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Чек-лист подготовки кабинета ОО к началу образовательного процесса 

 

№ п/п Наименование 

раздела 

Содержание Отметка о 

выполнении 

1.  Раздел «Справочники»   

1.1. Здания, 

кабинеты, места 

Проверка наличия здания ОО  

Проверка и корректировка информации о местах обучения (учебный кабинет и др.):  

- указан номер, этаж, название, вместимость, назначение  

- указаны предметы  

- указан преподаватель/указаны преподаватели  

1.2. Кадры Проверка количественного состава сотрудников  

Проверка правильности ФИО каждого сотрудника  

Карточка сотрудника (проверка по каждому сотруднику):  

- определены роли и права  

- указаны классы под руководством (при необходимости) (для корректного 

отображения функционала) 

 

- указаны здание и кабинеты (необходимо для корректного составления расписания)  

- указаны предметы и учебные курсы, которые ведет педагог (необходимо для 

назначения учебной нагрузки, корректного составления расписания и др.) 

 

1.3. Контингент Проверка количественного состава учащихся  

Проверка правильности ФИО и даты рождения (по каждому учащемуся)  

1.4. Предметы Просмотр основных предметов   

Просмотр учебных курсов, обеспечивающих образовательные потребности учащихся  

1.5. Календарный 

учебный график 

Создано необходимое количество календарных учебных графиков ( в соответствии с 

ЛНА) (необходимо для создания УП) 

 

1.6. Режим 

пребывания 

Создано необходимое количество режимов пребывания ( в соответствии с ЛНА) 

(необходимо для создания расписания) 

 

Каждому классу назначен режим пребывания  
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1.7. Формы контроля Созданы формы контроля для учебных курсов и адаптированных предметов (на основе 

ЛНА ОО) 

 

Отредактирован вес оценки и шкала оценивания для основных предметов (на основе 

ЛНА ОО) 

 

1.8. Периоды 

промежуточной 

аттестации 

Созданы произвольные периоды промежуточной аттестации (при необходимости) 

(после создания УП) 

 

Для каждого класса и предмета определены периоды промежуточной аттестации (после 

создания УП) 

 

1.9. Настройки 

учебного года 

Установлен максимальный срок выставления учителями текущих, контрольных и 

аттестационных отметок (на основе ЛНА ОО) 

 

2.  Раздел «Учебные планы»  

2.1. Учебные планы Создано необходимое количество учебных планов в соответствии с образовательной 

программы ОО 

 

2.2. Учебные планы и 

учащиеся 

Каждому учащемуся назначен УП  

2.3. Группы по 

предмету 

Созданы учебные группы и метагруппы по предметам (по необходимости)  

2.4. Группы, учителя, 

часы 

Назначена учебная нагрузка учителей по группам и метагруппам  

2.5. Группы, 

учащиеся 

Учащиеся распределены по учебным группам  

3.  Раздел «Расписание»  

3.1. Расписание 

учителей 

Создано расписание для каждого класса на учебный период 

 

3.2. Расписание по 

классам 

 Расписание по 

кабинетам 

  


